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Erklarung zur Registrierung Rechenzentrum

Meldedateien, die den Richtlinien der DATUV-ZVE entsprechen (Monats- und Jahres-
meldungen), kénnen mit Hilfe des Mitgliederportals tiber eine sichere Datenverbindung
an die ZVK Hannover Ubermittelt werden.

Hierfur bieten wir Abrechnungsdienstleistern und Rechenzentren, die im Auftrag eines
oder mehrerer Mitglieder der ZVK Hannover handeln, die Méglichkeit des elektronischen
Datenaustauschs (Daten-Upload).

Personen, die diese Service-Funktion nutzen méchten, kénnen Uber die Registrierung
als Rechenzentrum einen Zugang beantragen.

Der Vorteil dieser Art von Registrierung besteht darin, dass Sie kein zusatzliches Ein-
verstandnis des Mitglieds bendtigen. Fir Ihre Mandanten, die eine Mitgliedschaft bei der
Zusatzversorgungskasse besitzen, kdnnen Sie nach erfolgreicher Registrierung den Da-
ten-Upload von Meldedateien durchftihren.

Anders als ein registriertes Mitglied, erwirbt ein Rechenzentrum keine lesenden
Rechte, sondern ausschlie3lich die Mdglichkeit den elektronischen Datenaustausch zu
nutzen.
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Registrierung als Rechenzentrum

Im Folgenden erhalten Sie eine Schritt-fir-Schritt-Anleitung fur die Registrierung als Re-
chenzentrum:

1. Rufen Sie in lhrem Browser die Webseite
https://mitgliederportal.zvk-hannover.de/zvkhan-portal/ auf

MHome #)login & Registrieren

| \ ZVK der Stadt Hannover

’ Mitgliederportal

Login Registrieren
. C :
" Haben Sie sich bereits Sind Sie zum ersten Mal hier

registriert? ‘oder mochten Sie eine
bestehende Registrisrung
erweitern?

Weiter Weiter

? Haufige Fragen und gen ilmpressum @ i ® Kontakt

ABBILDUNG 1: TEILANSICHT DER STARTSEITE http://mitgliederportal.zvk-hannover.de

2. Driicken Sie auf den Button ,,Registrieren
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3. Driicken Sie auf der nachsten Seite auf den Button
»Registrieren als Rechenzentrum oder Abrechnungsdienstleister

# Home #)login & Registrieren

=

als R als

oder Mitglied Rechenzentrum oder

Abrechnungsdienstleister
Als registrierter Administrator Als registriertes

konnen Sie konnen Sie

fiir das Portal vergeben. u.a. Meldungen im elek.
Datenaustausch Ubermittein.

Weiter Weiter

? Haufige Fragen und i & D i ® Kontakt

ABBILDUNG 2: FOLGESEITE REGISTRIERUNG

4. Fillen Sie in der darauffolgenden Eingabemaske alle Pflichtfelder aus

#Home #)Login & Registreren

Sie bendtigen:

des Nutzers
e Telefonnummer

2 Daten des Rechenzentrums erfassen

¢ Vorname, Nachname
und E-Mail-Adresse

Personliche Daten

Bitte geben Sie auf dieser Seite keine privaten, sondem lediglich dlenstiiche Daten e Achten Sie darauf, keine aligemeine E-Mail-Adresse zu verwenden
Vorname

Nachname

Telefonnummer

E-Mail

E-Mail bestatigen

* Pfichtfeider

ABBILDUNG 3: REGISTRIEREN RECHENZENTRUM SCHRITT 1

Verwenden Sie keine allgemeine

E-Mail-Adresse die bspw. mit

info@... 0.4. beginnt!

Die Korrespondenzadresse die Sie hier angeben, verwenden wir fir den Versand Ihrer
Zugangsdaten.
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5. Prifen Sie noch einmal Ihre Eingaben und setzen den Prozess durch Driicken
auf ,,Weiter* fort.

6. Tragen Sie im nachsten Schritt die Daten des Rechenzentrums ein

! B Sie benétigen:

¢ Name und vollstandige Anschrift des

Daten des Rechenzentrums
Name des Rechenzentrums
Abteilung / Bereich

StraBe und Hausnummer

PLZ und Ort

* Pichtfeider

ABBILDUNG 4: REGISTRIEREN RECHENZENTRUM SCHRITT 2
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7. Stimmen Sie der Einwilligungserkldarung und den Nutzungsbedingungen zu in-
dem Sie jeweils einen Haken an der entsprechenden Stelle setzen.

#tome wlogn & Registrieren

1 Personiche Daten erfassen 2 Daten des Rechenzentums efassen 3 zusammentassung ] 4 soschiuss

Zusammenfassung

Vomame  Hachname Strasse  Mausnummer Abtellung Postieftzahl  Ort Teletonnummer  E-Mail

[ Joe
Rechenzentrumsname
I 1

Erklarung des Nutzers =3 Nutzungsbedingungen [ 47 |

Wutzung des ZVK der der
ik habe mich ais gy
Mitghederportals der ZVK der Stadt Hannover sngemeidet. im Zuge des (9ibg ab Apr 2020)

fobpende Erkdirung ab

1. Anbieter und angebotene Dienste

- Anbieter des Witghederportals st de Zusatzversorgungskasse der
bty o Stack Hannover, Techsr 11713, 30443 Hannover,

des Portals (siehe Ziffer 2)u. o die Mogichtet, 3k Uber bestmmte
Angaben, de das Megledschafisvernatais (2. B, Auskunft iber

Beschsfipten (Basisdaten der Versicherten sowie Daten der

Versicherten, de fir Urlage und Sanierungsgeid reievant sod)
betreffen, zu nformieren sowie Daten einZugeden und zu phegen.
Weternn bestent die Woolcraed. entsorechende Dokumente

[Edsrung abgsben [ Metzungsbedngungen zustrmmen

ABBILDUNG 5: REGISTRIEREN RECHENZENTRUM SCHRITT 3

8. Setzen den Prozess durch driicken auf ,,Speichern* fort.

9. Driicken Sie auf der nachsten Seite auf den Button ,,PDF anzeigen*

@home  Wlogn &Regatreren

m -
—— 7= // .
e
1 Persanliche Daten ertassen 2 Daten des Rechenzentums erfassen 3 zusammentassung
Abschluss
Fast geschafft
Oftnen Sie das Antragsformular Gber den Button .PDF anzeigen” und drucken Sw das Dokument aus Sobakd uns hr unterzeichneter und mk Stempe!
versenener

Sie ernaten in Kirze noch eine Bestitgung per E-Mail Sokte sich das POF nicht offnen lassen, fnden Sie das Antrags formular im Anhang dieser £-Ual

ABBILDUNG 6: REGISTRIEREN RECHENZENTRUM SCHRITT 4
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10. Das Antragsformular 6ffnet sich in einem separaten Fenster.

ZV@

zvarsorgungskasse
der Stadt Hannover

Zuriick an:

VK der Stadt Hannover

OE 16.1
Teichstr. 11/13
30449 Hannover

Antrag auf Portalnutzung fiir Rechenzentren und Abrechnungsdienstleister
Hiermit beantragen wir Zugangsdaten fir die Nutzung des Datei-Uploads im Rahmen des
elektronischen Datenaustauschverfahrens (DATUV-ZVE).

Antrag L

Antrag I ]

Rechenzentrum [ 1
oder Diensileister

Die Zugangsdaten sollen ausgestellt werden fir:

Name . ] YR S—

E-Mail | |
[ ]

Telefon

Die zu meldenden Daten sind bestimmt fir (Zutreffendes bitte ankreuzen)

EI BYK Zusatzversorgung (Zusatzversorgungskasse |:| Evangelische Zusatzversorgungskasse Darmstadt

der bayerischen Gemeinden) [x] Zusatzversorgungskasse der Stadt Hannower
D Zusatzversorgungskasse der Stadt Kdin D Zusatzversorgungskasse Sachsen-Anhalt
EI Zusatzversorgungskasse (KDZ) Wiesbaden EI Zusatzversorgungskasse Thiringen

Diatwm Unterschrift des Antragstellersider Antragstellerin
Datum Unterschrift (Geschafsleitung des Firmenstempel des Rechenzentrums
Rechenzentrums oder Dienstleisters) oder Dienstleisters
ZVK der Stadt Hannover Sparkasse Hannower
Teichslr. 1113 BIC SPKHDE2HXXX
30449 Hannover IBAN  DE17 2505 0180 000 2082 48

ABBILDUNG 7: ANTRAGSFORMULAR

11. Drucken Sie den Antrag aus und senden Sie uns das
unterzeichnete und mit Dienstsiegel/Firmenstempel versehene

Formular im Original per Brief zu.
Hinweis:
Auf dem Antragsformular muss sowohl der/die Antragsteller*in, als auch die Ge-

schaftsleitung unterzeichnen.
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So geht es weiter:

v' Senden Sie das unterzeichnete und mit Stempel versehene Antragsformu-
lar per Brief zu.

v" Nach Freigabe lhres Antrags erhalten Sie von uns zunachst eine Bestati-
gung per E-Mail.

v" In den darauffolgenden Tagen senden wir lhnen ein Einmalpasswort per
Brief zu (als Versandadresse verwenden wir hierfur die Daten, die bei der
Registrierung angegeben wurden).

v' Mit Benutzername (entspricht der E-Mail-Adresse die Sie bei der Registrie-
rung angegeben haben) und Einmalpasswort kdnnen Sie sich anschlie-
Bend unter http://mitgliederportal.zvk-hannover.de als Rechenzentrum an-
melden.
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